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AMAÇ
Tüm Personel tarafından uygulanarak bulaşıcı ajanların hem bilinen hem de bilinmeyen kaynaklardan bulaşma riskini  azaltmak için gerekli olan temel enfeksiyon önlemek ve kontrol edilmesinin sağlanmasıdır.
 KAPSAM
 Kurumumuzun faaliyet gösterdiği tüm birimleri kapsamaktadır.
 SORUMLULAR
İşveren: Sadi ÇELİK (Okul Müdürü)     İşveren Vekili: Emel KAYA(Müdür Yardımcısı)
Covid-19 İle Mücadele Kapsamında Okulum Temiz Programında Görevli Hazırlık Ekibi
Emel KAYA(Müdür Yardımcısı),Nermin USLUBAŞ(Öğretmen),Nilgün İLHAN AKYÜZ(Öğretmen),


	COVİD-19 İLE MÜCADELE KAPSAMINDA OKULUM TEMİZ PROGRAMINDA GÖREVLİ HAZIRLIK EKİBİ VE GÖREVLERİ

	İSG KURULU (Kurul kurmayan okullarda işveren/işveren vekili koordinesinde işyeri hekimi, iş güvenliği uzmanı, diğer sağlık personeli, çalışan temsilcisi ve ilgili alan öğretmenleri)

	HAZIRLIK EKİBİ

	 Hazırlık Ekibinin Görevleri: a)Alınacak tedbirlerle ilgili çalışmaları yürütmek b)İşyerindeki hijyen ve temizlik konularında yapılan planlara göre gerekli çalışmaları yürütmek c) Kurum içi ve kurum dışı iletişimi koordine etmek d) Acil durum planlarını güncel tutmak e) Şüpheli vakalarda izolasyon ve karantina prosedürünün oluşturulması için ALO 184 Koronovirüs Danışma Hattı ve Sağlık Bakanlığına bağlı en yakın hastane ile iletişime geçilmesini sağlamak f) Ulusal Otoritelerin (Sağlık Bakanlığı, MEB vb) tavsiye kararlarını ve yayınlarını takip ederek gereğini yapmak g) gerekli çalışmaları yakından izleyerek yönetime bildirmek

	NO
	ADI SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	HAZIRLIK EKİBİNDEKİ GÖREVİ
	GÖREV SORUMLULUKLARI
	İRTİBAT NUMARASI

	1
	

Emel KAYA
	Müdür Yardımcısı
	Hijyen Enfeksiyon Kontrol Önlemleri Sorumlusu (HEÖK)
	Covid-19 ile mücadele kapsamında Okulum Temiz Programı kapsamında "Hijyen Enfeksiyon Kontrol Önlemleri Kılavuzuna göre okulda yapılacak iş ve işlemlerin yürütülmesinden sorumludur. (Görev dağılımı, eğitim, bilgilendirme, koordinasyon, izleme ve takip, çalışmalarda sürekliliğin sağlanması)
	 

	2
	



Emel KAYA
	Müdür Yardımcısı
	Okul Salgın Sorumlusu 
	Okul/Kurum Risk Analizi Çalışmaları ile BBÖ planının yürütümünden sorumludur a) Covid-19 hastalık şüphesi taşıyan kişilerin uygun KKD ler kullanılarak izole odaya alınmasını sağlar. b) Hastalık şüphesi taşıyan kişiyi yetkili sağlık kuruluşuna bildirir ve sevkini sağlar c)hastalık şüphesi taşıyan kişinin yakınlarına haber verir. (d)Hastalık tanısı konan kişilerin bilgilerinin, ayrılma ve başlama tarihleri ile ilgili kayıtları tutar (vaka tespit tutanağı).e) Vaka görülen ortamda yapılacak işlemlerin BBÖ ve Temizlik Dezenfeksiyon Planına uygun olarak yürütülmesini sağlar.
	 

	3
	  Nermin USLUBAŞ
	 Öğretmen
	 Yedek Salgın Acil Durum Sorumlusu
	 Okul Salgın sorumlusunun görevlerini yapar.
	

	4
	 Nilgün İLHAN AKYÜZ
	  Öğretmen
	 Yedek  Hijyen Enfeksiyon Kontrol Önlemleri Sorumlusu
	 HEÖK sorumlusunun görevlerini yapar.
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	STANDART ENFEKSİYON KONTROL ÖNLEMLERİ EYLEM PLANI

	Yapılacak İşlem
	Uygulama Periyodu/Zamanı
	SORUMLU
	BELGE/FORM
	Dayanak

	COVID-19 özgü, bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde, kapasite kullanımını ve KKD gerekliliklerini içermekte mi?

	Salgın döneminde Acil durumlarla başa çıkmak için göreve hazır eğitilmiş kişi görevlendirilmesi ve iletişim  planının oluşturuldu.

	DEVAMLI
	Emel KAYA
	FORM  12- Acil Durum Sorumlusu  yedek olarak Nermin USLUBAŞ

FORM 7-İç ve Dış Acil İletişim planı
	Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Hijyen Enfeksiyondan korunma ve kontrolün sağlanmasının etkili şekilde uygulanması  ile proseslerin işletilmesinden sorumlu  olacak Hijyen enfeksiyon kontrol sorumlusu müdür yardımcısı Emel KAYA ‘dır.
	DEVAMLI
	Sadi ÇELİK
	FORM1- FORM 12
Yedek olarak Nilgün İLHAN AKYÜZ
	Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Salgın dönemlerine yönelik Acil Durum Harekat tarzının belirlenmesi ve ilan edilmesi
	Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan önce
	Sadi ÇELİK
	Salgın Dönemlerine ait Acil Durum hareket tarzı Mebbis Acil Durumlara Acil Durum planı olarak girilmiştir. Çıktı alınarak kurumda ilan edilmiştir.
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Dersliklerin en az 4 metrekareye 1 kişi düşecek şekilde düzenlenmesi
	Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan önce
	Sadi ÇELİK
	FORM2-

KAPASİTE  KULLANIM PLANLAMASI
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
78.1 Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu



	Toplu Kullanım alanlarının kişileri arası sosyal mesafe en az 1,5 metre olacak şekilde düzenlenmesi
	Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan önce
	Sadi ÇELİK
	FORM2-

KAPASİTE  KULLANIM PLANLAMASI
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Bütün çalışan ve öğrencilerin kılavuzda belirtilen standartlara uygun maske kullanımının sağlanması, maskesi olmayanlar için maske bulundurulması,
	Devamlı
	Sadi ÇELİK
	VOİ.FR.14
K.K.D  ZİMMET

VOİ.TL.5
K.K.D
KULLANMA TALİMATI


	[bookmark: _GoBack]Cov 19Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme K.K

	Temizlik ve Güvenlik görevlilerine işlerine uygun KKD (maske, siperlik, eldiven ve önlük) verilmesi ve kullanımının ve takibin sağlanmasısağlanması
	Devamlı
	



Emel KAYA
	VOİ.FR.14
K.K.D  ZİMMET

VOİ.TL.5
K.K.D
KULLANMA TALİMATI


	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Ortak kullanılan su sebili, kahve, çay vb. içecek makineleri ve otomatların kullanımının engellenmesi
	Devamlı
	




Emel KAYA
	VOİ.TL01
Genel talimatı
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,



	Ortak kullanılan fotokopi, bilgisayar vb. ekipmanların dezenfekte edilmesi
	Sık Sık
	



Emel KAYA

Mehmet GİRGİN
	VOİ.TL06 TEMİZLİK DEZENFEKTE 
FAALİYET TALİMATI



VOİ.P3
 GENEL TEMİZLİK VE DEZENFEKSİYON PLANI
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu









	Yapılacak İşlem
	Uygulama Periyodu/  Zamanı
	SORUMLU
	BELGE/FORM
	Dayanak

	Uygun temizlik ve dezenfeksiyon işlemleri

	Lavabo ve tuvaletlerin temizlenmesi
	Temizlik planına uygun olarak
	



Mehmet GİRGİN
	VOİ.TL06 TEMİZLİK DEZENFEKTE 
FAALİYET TALİMATI



VOİ.P3
 GENEL TEMİZLİK VE DEZENFEKSİYON PLANI
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Lavabo ve tuvaletlerin dezenfekte edilmesi
	Temizlik ve Dezenfeksiyon planına uygun olarak
	
Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Mehmet GİRGİN
Temizlik Personeli
	VOİ.TL06 TEMİZLİK DEZENFEKTE 
FAALİYET TALİMATI

VOİ.P03
 GENEL TEMİZLİK VE DEZENFEKSİYON PLANI
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Derslikler ile diğer ortak kullanım alanlarının dezenfekte edilmesi
	Temizlik ve Dezenfeksiyon planına uygun olarak
	Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Mehmet GİRGİN
Temizlik Personeli
	VOİ.TL06 TEMİZLİK DEZENFEKTE 
FAALİYET TALİMATI



VOİ.P03
 GENEL TEMİZLİK VE DEZENFEKSİYON PLANI
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Sınıflara, koridorlara, giriş ve çıkışa yakın alanlara özel grupların erişilebilirliği de dikkate alınarak el antiseptikleri yerleştirilmesi
	Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan önce
	Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Mehmet GİRGİN
Temizlik Personeli
	
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	El antiseptiğinin bulunduğu alanların kontrol edilmelisi,
	En az haftada bir
	Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Mehmet GİRGİN
Temizlik Personeli Nöbetçi Öğretmenler
	
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Çalışan ve öğrencilere yönelik Salgın hastalık farkındalığı, korunma önlemleri, KKD kullanımı ile uygun kişisel temizlik eğitimlerinin verilmesi
	Eğitim Öğretim faaliyeti başında ve gerekli hallerde
	


   Sadi ÇELİK
	VOİ.FR09
EĞİTİM FORMU

VOİ.FR10
EĞİTİM FORMU (Temizlik Personelleri)

VOİ.P4
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Lavabo yakınlarına el yıkama adımlarını açıklayan AFİŞ posterler asılması
	Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan önce
	
Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Mehmet GİRGİN
Temizlik Personeli
	
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Kullanılan KKD lerin usulune uygun bertarafı
	Devamlı
	Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu


Mehmet GİRGİN
Temizlik Personeli

	ATIK TALİMATI
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	

Sık dokunulan kapı kolları, merdiven korkulukları, elektrik düğmeleri gibi yüzeylerin temizliği ve dezenfeksiyonunun yapılması
	

Sık

 Sık
	

Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Mehmet GİRGİN
Temizlik Personeli
	
VOİ.TL06 TEMİZLİK DEZENFEKTE 
FAALİYET TALİMATI
VOİ.P3
 GENEL TEMİZLİK VE DEZENFEKSİYON PLANI

VOİ.FR03
GÜNLÜK TEMİZLİK TAKİP ÇİZELGESİ

	


COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu



	Yapılacak İşlem
	Uygulama Periyodu/Zamanı
	SORUMLU
	BELGE/FORM
	Dayanak

	Kurumdaki bütün çöp kovalarının kapaklı-pedallı çöp kovaları ile değiştirilmesi
	Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan önce
	



Sadi ÇELİK
	Risk Değerlendirmesi ilgili maddesi
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Maske, eldiven vb. KKD atıklarının ayrı çöp kovalarına atılmasının sağlanması
	Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan önce
	
	ATIK TALİMATSAĞLIK BAKANLIĞININ 2020/2  GENELGESİ
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Derslik ve diğer oda ve ortak kullanım alanlarının havalandırılması 
	Sık Sık
	Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Mehmet GİRGİN
Temizlik Personeli
	VOİ.FR03
Günlük Oda  
Temizlik Çizelgesi

	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Tuvaletlere sıvı sabun, tek kullanımlık kağıt havlu ve tuvalet kağıdı konulması, hava ile kurutma cihazlarının çalıştırılmaması
	Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan önce ve gerektiğinde
	

Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Mehmet GİRGİN
Temizlik Personeli
	VOİ.FR03
Günlük Tuvalet 
Temizlik Çizelgesi

	 
COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	




Salgın durumlarında  kuruluşa acil durumlar haricinde ziyaretçi kabul edilmemesi ile ilgili bilgilendirme ve gerekli tedbirleri alınması

	Zorunlu haller hariç Öğrenci ve çalışanlar dışında, okul binası ve diğer eklentileri ile okul bahçesine girişlerin engellenmesi,
	Devamlı
	



Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Güvenlik Görevlisi
	VOİ.TL07 ZİYARETÇİ/TEDARİKÇİ GÜVENLİK TALİMATI


	 
COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Ziyaretçi/Tedarikçi giriş kurallarının salgın tedbirlerini de içerecek şekilde güncellenmesi ve Ziyaretçilerin/tedarikçilerin bilgilendirilmesi
	Devamlı
	

Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

Güvenlik Görevlisi
	VOİ.FR04
ZİYARETÇİ-TEDARİKÇİ BİLGİLENDİRME 
TAAHHÜT FORMU
	 COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Salgın durumlarında bulaşma riskini artıracağından dolayı zorunlu olmayan toplu etkinliklerin yapılmamasını, gerekli olan etkinliklerin uygun önlemler  alınarak kontrollü yapılmasını içermekte mi?

	Okul etkinlik planında zorunlu olmayan toplu etkinliklere yer verilmemesi
	DEVAMLI
	

Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

	
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Etknlik yapılacak ortamın ve kişilerin kontrolünün sağlanması (Örneğin etkinliklerin açık alanda yapılması, maske takılması ve mesafe kurallarına uyulması gibi)
	DEVAMLI
	


Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

	
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu









	Salgın durumlarında öğrenciler ve personelin devamsızlıklarının takip edilmesi, devamsızlıklardaki artışların salgın hastalıklarla ilişkili olması halinde yapılacaklar belirlenmiş mi?

	Salgına bağlı Öğrenci ve personel devamsızlık takibinin yapılması
	Devamlı
	OKUL İDARESİ
	Öğrenci Personel Devam Devamsızlık formu
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Bulaş durumunda Karantina tedbirlerinin uygulanmasının sağlanması
	Devamlı
	

Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

	B.B.Ö planı
	COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Salgın durumlarında  semptomları olan hastaları tespit edebilmeye yönelik uygulamaları  içermekte mi?

	Kurumda ateş ölçer cihaz bulundurulması, kurum girişinde ve gerektiğinde ateş ölçümünün yapılması
	Devamlı
	

Emel KAYA
HEÖK Sorumlusu

	
	 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu




	SEKÖ İÇİNDE BULAŞ BAZLI ÖNLEMLER

	YAPILACAK İŞLEM
	DAYANAK

	Tıbbi Maske takmasının sağlanması
	Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	İzole edilmesi
	Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Yakınlarına bilgi verilmesi
	Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Sağlık kuruluşuna yönlendirilmesi
	Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Temaslı kişilerin belirlenmesi
	Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Salgın hastalık belirtisi gösteren kişi ve temaslılarca kullanılan alanların boşaltılması Dezenfeksiyonu ve havalandırılması
	Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	İlgilenen kişinin uygun ek KKD(Tıbbi maske, Göz koruması, Eldiven, Önlük, Elbise)
	Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Müdahale Sonrası KKD lerin uygun şekilde çıkarılması
	Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

	Belirti gösteren kişinin vücut
sıvılarıyla temas eden eldivenleri ve diğer
tek kullanımlık eşyaları tıbbi atık olarak
kabul edilerek uygun şekilde bertaraf edilmesi
	Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu




	NOT :
	

	        1- Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planı Kurum Risk Değerlendirme Formunda saptanan tehlike unsurları ile uyumlu olmalıdır
	

	        2- Bu formda belirtilen "Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylemleri" ve önerilen formlar ÖRNEK olup her kurum kendine özgü ekleme ve çıkarmalar yapabilir.

	        3- Servis aracı, Pansiyon, spor salonu, atölye, yemekhane vb. faklı birimler ve uygulamaları bulunan kurumlar her birimi ayrı ayrı değerlendirmelidir.
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